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1. Правовые основы организации взаимодействия поступающего и Приемной комиссии образовательного учреждения через личный кабинет абитуриента
Организация взаимодействия поступающего и Приемной комиссии образовательного учреждения через личный кабинет абитуриента осуществляется на основании следующего документа:

· Приказ Минпросвещения России от 26.05.2020 №264 «Об особенностях приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования на 2020/21 учебный год».
2. Функции личного кабинета абитуриента 

Личный кабинет абитуриента (ЛКА) предназначен для организации дистанционного взаимодействия поступающего в образовательное учреждение и Приемной комиссии. Основными функциями личного кабинета являются:

· Информирование поступающего о правилах и порядке подачи документов, необходимых для поступления в образовательное учреждение, в электронном формате; 

· Формирование абитуриентом в электронном виде заявления для поступления в образовательное учреждение;
· Прикрепление к заявлению о приеме электронных копий документов, необходимых для поступления в соответствии с Правилами приема в образовательное учреждение;
· Передача пакета документов в электронном виде в адрес Приемной комиссии образовательного учреждения;
· Получение уведомления о поступлении пакета документов в Приемную комиссию;
· Получение уведомления о приеме и регистрации документов абитуриента Приемной комиссией или аргументированного отказа в приеме документов; 

· Информирование абитуриента о ключевых событиях приемной компании (дате и порядке проведения приемных испытаний, дате завершения приема документов и т.п.);
· Проведение приемных испытаний в дистанционном формате (в случае принятия соответствующего решения);
· Формирование и передача в электронном виде в Приемную комиссию уведомления о намерении обучаться в образовательном учреждении (в случае принятия соответствующего решения).
Функции личного кабинета, статус документов, передаваемых поступающим через личные кабинеты абитуриентов в Приемную комиссию, определяются действующими на момент приема документов Правилами приема в образовательное учреждение с учетом изменений и дополнений.
3. Создание личного кабинета абитуриента и регистрация в нем
Для того, чтобы начать работу с личным кабинетом, необходимо его зарегистрировать на сайте образовательного учреждения, нажав на кнопку, которая выделена на рисунке 3.1 ниже.
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Рисунок 3.1. Главная страница сайта образовательного учреждения

На рисунке: выделена кнопка для входа или регистрации личного кабинета, после чего Вы попадете на новую вкладку входа в ЛК (личный кабинет) (рис. 3.2).
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Рисунок 3.2. Главная экранная форма входа и регистрации в ЛК

На рисунке:

1, 2 – логин и пароль существующей учетной записи; 
       3 – кнопка входа в существующую учетную запись;
Если учетной записи нет, то необходимо зарегистрироваться.

       4 – кнопка регистрации новой учетной записи.

Для того чтобы зарегистрировать новый личный кабинет необходимо нажать на кнопку «Зарегистрироваться», после чего Вам откроется новая форма для создания и ввода информации об учетной записи (рис. 3.3).
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Рисунок 3.3. Форма для ввода регистрационных данных


На рисунке:


1, 2, 3 – ФИО абитуриента;

4 – отметка, если нет отчества;
       5 – адрес электронный почты;

6 – цель регистрации личного кабинета с выпадающем меню;

7 – необходимые отметки для регистрации;

8 – кнопка регистрации.



Все поля для ввода являются обязательными, в том числе также отметки в пункте 5 являются неотъемлемой частью регистрации. Без заполнения всех полей и отметок, кнопка «Регистрация» будет недоступна.

При успешной регистрации Вы получите уведомление над окном регистрации зеленого цвета, как на рис. 3.4. Чтобы подтвердить создание учетной записи необходимо зайти в Вашу электронную почту, которую Вы указали при регистрации (сообщение с сайта Вы получите в течение часа) и пройти по ссылке. В письме будет указан логин и пароль (см. рисунок 3.2 элементы 1,2), а также ссылка для активации учетной записи. Без прохождения по этой ссылке учетная запись будет неактивна, и Вы НЕ зайдете в личный кабинет.
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Рисунок 3.4. Уведомление об успешной регистрации и необходимостью подтвердить учетную запись



После того, как Вы пройдете по ссылке в письме, Вам откроется итоговое окно на рисунке 3.5.
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Рисунок 3.5. Экранная форма после того, как Вы перейдете по ссылке активации из Вашей электронной почты.

Нажмите на «Войти в личный кабинет», введите данные, который Вы получили на свою электронную почту и начните работу с личным кабинетом
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Рисунок 3.6. Личный кабинет зарегистрированного пользователя
4. Вход в личный кабинет абитуриента, главная форма


Работа в личном кабинете абитуриента возможно с любых электронных устройств, имеющих доступ к сети Интернет. Для комфортного ввода данных рекомендуется использовать электронные устройства с большим экраном. 


Для доступа в личный кабинет абитуриента необходимо зайти на сайт образовательного учреждения.
На станице сайта используйте кнопку «Войти» в правом верхнем углу
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Рисунок 4.1. Вход в личный кабинет абитуриента.

Далее необходимо ввести логин и пароль личного кабинета абитуриента, который Вы получили при регистрации на почту. После успешного входа в личный кабинет абитуриента откроется главная экранная форма ЛКА (рис. 4.2). 
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Рисунок 4.2. Главная страница Личного кабинета абитуриента.


В центре главной странице располагается краткая информация о личном кабинете и   ссылка на памятку по работе в личном кабинете. 


Кнопка «ПОДАЧА ЗАЯВКИ» позволяет перейти к заполнению заявления о приеме.


Кнопка «ОСНОВНАЯ ИНФОРМАЦИЯ» предназначена для просмотра основных сведений о приеме на обучение в образовательное учреждение. Более подробная информация размещена на сайте образовательного учреждения. 


Кнопка «ПАМЯТКА» предназначена для краткого описания (инструкции) по работе с личным кабинетом.


Вертикальная полоса слева представляет собой меню функций личного кабинета и позволяет выполнить определенные действия или просмотреть соответствующую информацию. На данном рисунке меню функций уже в развернутом виде.


Развернуть/Свернуть меню функций личного кабинета можно щелкнув по пиктограмме « ( » или « ( ».
5. Заполнение заявления о приеме в личном кабинете
Для заполнения заявления о приеме необходимо выбрать пункт меню «ПОДАЧА ЗАЯВКИ» или кнопку «ПОДАЧА ЗАЯВКИ».  При этом откроется экранная форма для ввода данных для заполнения заявления о приеме (рис. 5.1).
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Рисунок 5.1. Ввод данных для заполнения заявления о приеме.


Ввод данных осуществляется последовательно, выбором соответствующего пункта меню (вертикальное поле слева): основная информация, паспортные данные, данные об образовании, варианты поступления, данные медицинского характера, информация о семье, дополнительные данные. 


На каждой форме ввода имеется информация справочного характера по вводу данных или пример заполнения полей формы. 


При вводе данных, не соответствующих названию поля или неверном формате вводимых данных будет выдаваться соответствующее предупреждение. 


Ряд полей являются обязательными для заполнения. Если они не будут заполнены, будет выдано соответствующее предупреждение. 

В любой момент возможно сохранение введенных данных. При необходимости, уже введенные данные, могут быть скорректированы или дополнены

5.1. Вкладка «ОСНОВНОЕ»


Вкладка «ОСНОВНОЕ» предназначена для ввода основной информации об абитуриенте в соответствующих полях – ФИО, пол, дата и место рождения.

Внешний вид вкладки представлен на рисунке 5.1.1. 
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Рисунок 5.1.1. Ввод основных данных.


Основные данные должны вводиться в соответствии с данными паспорта или другого документа, удостоверяющего личность абитуриента. 
Пример заполнения вкладки представлен в приложении 1.
5.2. Вкладка «ДАННЫЕ»

Вкладка «ДАННЫЕ» предназначена для ввода информации в соответствующих полях – данных о документе, удостоверяющем личность абитуриента, адресе, телефоне и прочих каналах для связи. Вид экранной формы приведен на рис. 5.2.1. 

Данные должны вводиться в соответствии с данными паспорта или другого документа, удостоверяющего личность абитуриента
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Рисунок 5.2.1 Ввод паспортных данных.


Пример заполнения данной вкладки проиллюстрирован в приложении 2.

5.3. Вкладка «ОБРАЗОВАНИЕ»


Вкладка «ОБРАЗОВАНИЕ» предназначена для ввода информации в соответствующих полях – данных о документе, подтверждающем образование, названия образовательного учреждения, количестве оценок в аттестате, оценки по профильным предметам. 

Средний балл аттестата будет рассчитываться автоматически. 


Данные должны вводиться в соответствии с аттестатом, а количество оценок и оценки по профильным предметам в соответствии с приложением к аттестату. Наименование образовательного учреждения вводится в соответствии с данными аттестата. 

Если абитуриент, уже имеет диплом о среднем профессиональном образовании, то необходимо это отметить и указать серию и номер диплома СПО. 

Приемная комиссия имеет право проверить соответствие введенных данных об образовании в Федеральном регистре данных об образовании или запросить данные в соответствующей образовательной организации.
 Предварительный вид экранной формы приведен на рис. 5.3.1. Сейчас поля для ввода информации об аттестатах скрыта, так как предварительно выбраны варианты «Нет» для поступления на основе 9-ти классов или 11-ти. Чтобы начать ввод, необходимо выбрать «Да» для соответствующего варианта.
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Рисунок 5.3.1. Экранная форма ввода данных об образовании.

Пример заполнения вкладки представлен в приложении 3.
5.4. Вкладка «ПРИОРИТЕТЫ»


Абитуриентом в заявлении о приеме может указать несколько (не более трех) вариантов поступления. При этом считается, что Вариант №1 имеет наивысший приоритет, а другие варианты указаны в порядке убывания приоритета.  


Вкладка представляет собой таблицу приоритетов при зачислении на выбранные абитуриентом направления. При заполнении таблицы следует сверяться с информацией о Плане приема на текущий год, расположенной на сайте образовательного учреждения. 


Для каждого варианта вводится:

·  Уровень образования;

· Наименование специальности;

· Форма обучения;

· Условия обучения.

Введенная абитуриентом комбинация параметров сопоставляется с Планом приема на текущий год и данными об образовании, введенными абитуриентом. Ввод недопустимых вариантов и одинаковых вариантов блокируется. 


Ответственность за обоснованность выбора вариантов лежит на абитуриенте. Не требуется указывать все три возможных варианта. [image: image14.png]Nusubiii kabuser | Mopada 3aRBKH
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Рисунок 5.4.1. Экранная форма для ввода приоритетов поступления.


Пример заполнения представлен в приложении 4.
5.5. Вкладка «МЕД. СПРАВКА» 

Вкладка «МЕД. СПРАВКА» предназначена для ввода данных о виде медицинского документа, дате прохождения осмотра, перечня лабораторных исследований, перечня врачей-специалистов, осуществивших медицинское освидетельствование, перечня профилактических прививок и прочей информации.


Перечни открываются при нажатии значка «▼» справа в соответствующем поле, в перечне следует выбрать необходимые пункты, сверяясь с данными медицинского документа. 


Вид экранной формы приведен на рисунке 5.5.1.
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Рисунок 5.5.1. Экранная форма для ввода данных медицинских документов.


Пример заполнения формы представлен в приложении 5.

5.6. Вкладка «СЕМЬЯ»    

Вкладка «СЕМЬЯ» предназначена для ввода информации о законных представителях несовершеннолетнего абитуриента. После выбора в соответствующем поле одного или нескольких представителей нужно ввести в появившихся полях данные – ФИО и паспортные данные представителей, подтверждающий полномочия документ, телефон, электронный адрес.


Сведения о семейном положении и детях вводится только поступающими, состоящими в браке или имеющими детей. 
Вид экранной формы приведен на рисунке 5.6.1.
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Рисунок 5.6.1. Экранная форма ввода данных о семье.


Пример заполнения вкладки «Семья» представлен в приложении 6 и 6.1.
5.7. Вкладка «ДОПОЛНИТЕЛЬНО»

Вкладка «ДОПОЛНИТЕЛЬНО» предназначена для ввода данных о документах, дополнительно предоставляемых в Приемную комиссию.  

Число дополнительно предоставляемых документов не должно быть больше пяти. Для каждого документа указывается его вид, кем и когда он выдан.

Пример заполнения вкладки представлен в приложении 7.

6. Печать заявления

После заполнения всех обязательных полей заявления о приеме проводится автоматическая проверка полноты заполнения заявления. Если все поля заявления заполнены, будет доступна возможность распечатать или сохранить заявление в формате pdf. На рисунке 6.1 приведена иллюстрация вкладки.

Печатная форма заявления о приеме предназначена для следующего:

· Визуальной проверки правильности введенных данных.

· Заверения введенных данных абитуриента личной подписью и предоставления подписанного заявления в бумажном или электронном виде Приемной комиссии.

 Образец заполненного заявления приведен на рисунке 6.2 и 6.3.
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Рисунок 6.1. Иллюстрация вкладки «Печать заявления»

На рисунке:

Кнопка «печать», предназначенная для предварительного просмотра документа. При нажатии на нее в браузере откроется дополнительное окно с заполненным заявлением, в случае, если были заполнены все необходимые поля и соблюдены условия. 
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Рисунок 6.2. Демонстрация заполненного заявления
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Рисунок 6.3. Демонстрация заполненного заявления

7. Подготовка документов в электронном виде


Вкладка «ПРИЛОЖЕНИЯ» предназначена для подготовки скан-копий или фотографий документов, предоставляемых абитуриентом Приемной комиссии.  

Для этого абитуриент должен сфотографировать или отсканировать документы, которые будут отправлены в Приемную комиссию. Качество скан-копий или фотографий документов должно обеспечивать машиночитаемое распознавание данных документа.


Электронные форматы документов: TIFF, PDF, JPEG. Объем каждого документа не более 10 Мб. Имя файла должно содержать только буквы латинского алфавита и цифры.


Для документов небольшого формата (паспорт, аттестат) их следует сканировать или фотографировать разворотами документа (2 страницы).  При этом следует подготовить электронные копии только тех страниц, которые содержат необходимую информацию. Пустые страницы или обложки документов сканировать не требуется. 


Если документ содержит значимую информацию на лицевой и оборотной стороне необходимо подготовить две скан-копии или фотографии для этого документа (лицевая и оборотная сторона).


Для электронной копии паспорта необходим разворот с фотографией и персональными данными и разворот с данными о месте жительства (стр. 5).


Для электронной копии аттестата – внутренний разворот аттестата. А для электронной копии приложения к аттестату: наружный разворот и внутренний разворот.


Для электронной копии медицинской справки 086У необходимы скан-копии лицевой и оборотной стороны.

Электронная фотография (3х4), которая предоставляется для идентификации абитуриента должна быть черно-белая или цветная, задний фон фотографии должен быть однотонным,  изображение лица должно быть четким, строго в анфас и без головного убора, лицо фотографируемого должно занимать не менее 80% от общей площади снимка.


Для электронной копии заявления о приеме, заверенной подписью абитуриента, должна предоставляться скан-копия лицевой и оборотной стороны. Можно предоставить приемной комиссии и другие документы в электронном виде, которые подтверждают ваши индивидуальные достижения или документы, подтверждающие необходимость создания специальных условий проведения испытаний и обучения.


Иностранные абитуриенты предоставляют в электронном виде документы в соответствии со списком документов для поступающих иностранных граждан. 


При добавлении документа в электронном виде обязательно укажите тип документа, выбрав из списка типов документов.


Вид экранной формы приведен на рисунке 7.1, а пример частично заполненной формы на рисунке 7.2.
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Рисунок 7.1. Ввод данных о прилагаемых документах.
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Рисунок 7.2. Пример заполнения вкладки


На рисунке:


1 – область со списком уже введенных документов

2 – область, по нажатию на которую открывается меню выбора пути к файлу на Вашем

 компьютере. Нажмите на область для добавления файла


3 – после того, как вы выбрали файл в рамке (2) необходимо указать, что за фотография была подгружена (паспорт, аттестат, справка и т.д.). После того, как указали файл и его тип необходимо нажать (4) «Загрузить», после чего документ появится в выделенной области (1)

8. Отправка заявления о приеме и пакета документов Приемной комиссии

Отправка заявления о приеме и пакета документов Приемной комиссии активируется выбором пункта меню «ОТПРАВКА ЗАЯВКИ».

При этом открывается экранная форма, в которой поступающий должен подтвердить факт знакомства с основополагающими документами образовательного учреждения, правилами приема на обучения, рядом требовании к абитуриентам и студентам, согласие на обработку персональных данных. 

Соответствующие документы для знакомства с ними размещены на официальном сайте образовательного учреждения или могут быть открыты с помощью соответствующей ссылки.  

Вид экранной формы приведен на рисунке 8.1.
[image: image22.png]A6noHCKw M. ®.

~

» K

()
L4

Trasuas crpana

Nogasa sassn

—

Berymrene wenranns

Wnbopuian

s xaGurer | Mopava sassx

PABKA ARBKH

o

00O 0 0o0oo0oo o g

 KonUBI nensH M 1DBBO OcyECTBREHUS OBpasossTEnBHOl AEsTenEHOCTA (¢
" PMNOXEHUAMY), CBATENECTES O FOCYAZDCTEEH RO BKIPEANTaLUM (¢ MpNONerUMY), YCTasOM,

‘STisecKuM KogeKcow, 1pBSTaMI MDieNs 15 OGyexe, 1908 EAEHR BCTYTITE rbIX UaNbITar,
'HORatN anennau, ASTeM nYBIVIKBLIM CIICKOR TOCTYTEIY  NREAQCTaSEHS OpATWEn
~ACKYMEHTS 06 obpas0sarnm ossKoMnEn (o)

Aat0 AOBpoBoNsHoe cornacue Ha 06paGOTY MoK nepCOHEnsHEI Aaksx OTENIOY “Meanuscini
xonnens’

somunoonan() o seotuomocrs abopunen pevers

(Mocxoscroi 0onacT) s etesne 90 a E e
(R0 oronore oCTnars roskAa)

WhOOMIpORat 0 HEOBXORUMOCTA COCTORTS Ha oWACKoM yueTe (BETaT Ha nepBHaNansE
EouCKyeT) (16 7L ayCKOT None)

ih0pMUpoRar(2) 0 sanpere yper va TeRUTODI KONNEAKE W KT ECKHX Ga3
HHBOBIDOBSH(2) 0 HEBOSMONHOCTH AGYCKS K NDBKTHKE M OTCYTCTEMK 38MoMHEt:
WihoOMMBORaH(2) © HEOBXOAWMOCTH HolEHUR A TERDUTODMN KONIEAKE W KIUECKIX 523
CuERAOH OBy i CheUHaNEAO OAERAS!

8810 AO6POBONHOE COTTACHE Ha NCAXONOTHSECKDE OGENEAOBRHHE (TPOSEAEHUE TERHHTOS,
TPHMENETHE TEARGTOTH Sk METORAC) TPOSEAEHHE Y4EOHaX 39T 38 <AETaMA Ko 1
1000MpORBr(2) AR Tervutseciun ToeGosaruax A paboTsl va ofpasosaTensom
Roprane komnenxa

Omenims sce





Рисунок 8.1. Подтверждение знакомства с документами и согласие.


После корректного подтверждения знакомства с документами и согласие будет активирована возможность отправить пакет документов в Приемную комиссию.  Для этого необходимо щелкнуть по кнопке «ОТПРАВИТЬ» или выбрать пункт меню «ОТПРАВКА ЗАЯВКИ».


В случае, если Вы некорректно заполнили какие – либо поля или не указали какие- либо данные, система уведомит Вас об этом и не даст Вам отправить заявку пока Вы не исправите ошибки. Пример отображен на рисунке 8.2, ниже.
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Рисунок 8.2. Попытка отправить частично неправильно заполненного заявления

На рисунке:


Была произведена попытка «Отправить» заявку, хотя данные во вкладке не были заполнены. Система произвела проверку, нашла недостающие данные и уведомила пользователя об этой ошибке. В данном случае не заполнена информация на вкладке «Данные», графа «Гражданство» и «Тип документа, удостоверяющего личность».
9. Получение уведомлений и сообщений от Приемной комиссии


Все уведомления и сообщения Приемной комиссии размещаются на вкладке «УВЕДОМЛЕНИЯ», переход на которую осуществляется с главной экранной формы. 


Например, после отправки заявления и последующей обработки его приёмной комиссией Вы можете получить как одобрение, так и отказ. В случае отказа во вкладке «Уведомления» в навигационном меню, слева, появится соответствующее уведомление как на рисунке 9.1.
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Рисунок 9.1. Демонстрация уведомления об отказе

После получения такого уведомления у Вас появится возможность еще 2 раза отправить заявку в соответствии с требованиями, изложенными в пункте 22 правил приёма. Со всей информацией можно ознакомиться на сайте образовательного учреждения.
10. Дистанционное прохождение приемных испытаний


Для поступающих на направление 34.02.01 сестринское дело предусмотрено проведение вступительных испытаний психологической направленности. Тестирование проводится в очной форме, однако, в связи со сложившейся обстановкой в стране из-за коронавирусной инфекции, испытания могут быть проведены в дистанционном формате. Следите за новостями на официальном сайте образовательного учреждения.

При утверждении положения о проведении приемных испытаний в дистанционном формате, тестирование психологической направленности будет проведено с помощью системы дистанционного обучения, без необходимости присутствовать очно.


Для того, чтобы пройти испытания, проводящиеся с помощью СДО, необходимо воспользоваться инструкцией по работе с системой дистанционного обучения: «Руководство пользователя. АРМ Обучающийся».

11. Завершение работы в личном кабинете абитуриента


После того, как Вы заполнили заявку, отправили ее в приёмную комиссию и получили уведомление об отправке, Вы можете выйти из личного кабинета с помощью пиктограммы [image: image25.png]
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Рисунок 11.1. Выход из личного кабинета

На рисунке выделена кнопка выхода из личного кабинета.


Вы можете не выходить из личного кабинета, а просто закрыть вкладку браузера. Некоторое время после закрытия вкладки Вы сможете вернуться сразу же в Ваш личный кабинет без повторного ввода логина и пароля.


При выходе из личного кабинета, данные, которые были введены в систему, сохраняются и при последующем входе в систему будут отображены. Система обеспечивается целостность и сохранность всех введенных данных.


В любое время Вы можете вернуться в личный кабинет и ознакомится с информацией о поступлении, планом приёма, памяткой по работе с личным кабинетом, поступающими уведомлениями и другой информацией.

12. Закрытие личного кабинета абитуриента

После завершения срока приёма заявлений по очной форме, который осуществляется с 20 июня по 10 августа, по очно-заочной форме - с 20 июня по 29 августа, личные кабинеты абитуриентов по какой-либо причине не поступивших в образовательное учреждение, будут закрыты через определенный промежуток времени, после завершения приёма. 


Для лиц, успешно сдавших вступительные испытания, прошедших общий конкурсный отбор и зачисленных в ряды обучающихся образовательного учреждения, личный кабинет абитуриента будет преобразован в личный кабинет студента. 


В личном кабинете студента Вы сможете также просмотреть всю информацию, поданную на момент отправки заявления с возможностью актуализировать ее, а также появятся дополнительные возможности просмотра расписания, просмотра материалов курса, электронной библиотеки, прохождения тестов и просмотр результатов тестирования и успеваемости.

Личный кабинет может быть также закрыт по решению администратором в случае выявления каких-либо нарушений. В таком случае при попытке входа в систему, Вы получите соответствующее уведомление с обоснованием закрытия личного кабинета.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1   Пример заполнения вкладки «ОСНОВНОЕ»
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Необходимо заполнить поля в соответствии с описанием. В графе «Место рождения», нужно указывать место в соответствии с паспортом. Как написано в паспорте – так и заполнять с точностью до знака препинания
ПРИЛОЖЕНИЕ 2   Пример заполнения вкладки «ДАННЫЕ» 
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Поочередно заполняются данные представленных форм по соответствующим документам: паспорт или документ иностранного гражданина. На картинке указаны места, откуда необходимо брать информацию, если был выбран документ «паспорт». В случае выбора «документ иностранного гражданина», то форма видоизменится, и не будет содержать классических полей заполнения информации из паспорта, так как имеет иной формат. Появятся обязательные поля «Тип документа», «Номер документа» и необязательные поля «Серия документа», «Комментарий», «Право на обучение» (документа, подтверждающего право на обучение). 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3   Пример заполнения вкладки «ОБРАЗОВАНИЕ»
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7 – диплом о среднем профессиональном образовании в случае, если вы имеете СПО и в графе отмечен вариант «Нет». Серия и номер берется из диплома на развороте, слева, в формате «107822 2623711».


2 – номер аттестата выглядит следующим образом: «03118000015561», слева, на развороте
ПРИЛОЖЕНИЕ 4   Пример заполнения вкладки «Варианты»
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Отображена заполненная форма, которая формируется на основании плана приёма, а также на основании уже введенных данных во вкладке «Образование». Решите для себя, какое направления для Вас является наиболее приоритетным, и укажите его в таблице приоритет 1
ПРИЛОЖЕНИЕ 5   Пример заполнения вкладки «МЕД. СПРАВКА»
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В представленной форме необходимо заполнить информацию об обследовании в соответствии с полученными документами. Укажите документы, врачей – специалистов, которых Вы прошли, исследования, а также внесите информацию о прививках.
ПРИЛОЖЕНИЕ 6   Пример заполнения вкладки «СЕМЬЯ»
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6.1.   Пример заполнения вкладки «СЕМЬЯ», продолжение.
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Основным моментом при заполнении данных форм является то, что информация о браке и детях вносится только в том случае, если поступающий находится в браке и имеет детей (ребенка). В этом случае в графе «состоит в браке» выбирается вариант «Да» и поступающий заносит информацию о супруге. Информация является необязательной для заполнения. В случае, если Вы оставите пустое место, система не будет требовать ввода. Добавление формы для ввода информации о детях начинается с кнопки «Добавить», после чего появляется долнительное окно с «ФИО» и «дата рождения». Эти дополнительные поля также являются необязательными. Если Вы случайно добавили блок с информацией о детях, Вы можете его удалить, нажав на кнопку «Удалить».
ПРИЛОЖЕНИЕ 7   Пример заполнения вкладки «ДОПОЛНИТЕЛЬНО»
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Кнопка «добавить» (4) позволяет Вам добавить в систему ограниченное количество документов – 5. Элемент (5) – заполняется в соответствии с описанием: вид документа, кем и когда выдан, содержание. 
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Если у Вас уже есть СПО, то тогда укажите, что Вы не впервые получаете СПО (Нет) и введите данные диплома и наименование образовательного учреждения.


Если у Вас нет СПО – ставьте отметку «Да», что Вы получаете СПО впервые.








Графа для ввода оценок. Посчитайте количество «5», «4», «3» из Вашего приложения к аттестату и введите их. Система автоматически рассчитает средний балл. Для «Биологии», «Русского языка» и «Химии» введите конкретные оценки из приложения аттестата.








1





На развороте, справа, наименование образовательного учреждения. Вводите в соответствии с аттестатом








Дата выдачи аттестата








Номер аттестата на развороте аттестата, слева








Серия аттестата на развороте аттестата, слева








Выберете, на базе какого образования Вы поступаете, указав «Да» для нужного варианта. Можно указать «Да» для обоих вариантов. Тогда для 11 класса откроется меню для ввода информации об аттестате и оценках за 11 классов, как сейчас элементы (2,3,4,5,6) для 9-ти классов
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Заполните вкладку «Варианты» в соответствии с приоритетами поступления на конкретное направление/форму обучения/условия обучения.


Приоритет 1 – самый важный.


Не обязательно указывать все 3 приоритета.


Таблица автоматически формируется в соответствии с планом приема, с которым Вы можете ознакомиться на официальном сайте образовательного учреждения.





*Ответственность за обоснованность выбора приоритетов лежит на абитуриенте








Информация о прививках начинается с выбора типа документа о прививках. Далее – выбор перечня прививок из списка








Укажите из документа врачей-специалистов, которых Вы прошли, а также перечень исследований








Наименование учреждения, выдавшего документ








Дата выдачи документа








Укажите номер документа в соответствии с выбранном типом








Выберете из списка вид медицинского документа (мед. Книжка, справка 086/у, иное)
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Блок необязательных полей. Если необходимо указать документ, подтверждающий полномочия, то в «Серия свидетельства о рождении» и «Номер свидетельства о рождении» внесите данные документа 








В данной области вводятся обязательные поля. Аналогично Вашему паспорту, необходимо ввести данные о представителе, если Вы являетесь несовершеннолетним абитуриентом








Выберете представителя из списка. После чего добавится дополнительное окно для ввода информации (2)
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Удалить форму








Форма для ввода информации о ребёнке








Кнопка добавления формы для отражения информации о детях








Заполните информацию о супруге








Выберете вариант из списка «Да» или «Нет»
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Кнопка удаление лишней формы








Введите информацию о документе








Кнопка добавления дополнительных документов. Всего можно добавить 5 документов








Необходимо ввести наименование, дату выдачи и номер документа, подтверждающего необходимость в специальных условиях








Предварительно выбран вариант «Нет». Если Вам необходимы специальные условия, отметьте «Да»








Общежитие на данный момент не предоставляется
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